政府采购业务管理
一、采购需求与审核


  








































 



















  立项审批
























































`

上述各环节工作职责分别为不同部门和不同人员担任。
二、采购文件编制与复核







上述各环节工作职责分别为不同部门和不同人员担任。
三、合同签订与验收

1.合同签订








2. 验收









上述各环节工作职责分别为不同部门和不同人员担任。

四、验收与保管








上述各环节工作职责分别为不同部门和不同人员担任。
使用部门提出立项申请





归口管理部门审核





学校组织专家进行需求论证





采购需求制定与内部审核





校长办公会和党委常委会





主管领导签审





合同审核





合同起草





合同签订








合同公告、备案








合同执行








现场验收





资料审查





验收申请





签字确认





出具验收报告





采购文件编制





审核








审定








执行








验收与入库





验收结果签报





出具验收单据（制卡、标签）





入账








