附件1
学生大创、课外科研项目经费使用办事指南清单

序号：  3 填报部门：  招生就业处    填报日期：2022.6.9
	服务对象
	□教职工  学生   
	服务方式
	□线上   □线下   线上线下相结合

	责任科室
	西昌学院创新创业教育中心
	责任人
	陈彬龙

	办公地点
	创新创业教育中心办公室
	咨询电话
	0834-2580029

	办事时间
	全年

	办事流程
	学生大创、课外科研项目经费使用流程
按学校经费使用管理办法使用经费



                        按学校财务报销要求收集相关票据



项目负责人在项目管理系统中录入票据信息和使用明细





       
                   二级学院领导审签报销手续



[bookmark: _GoBack]持报销手续至创新创业学院老师处审核登记



                    前往学校计财处报账大厅报销

	所需材料
	发票、证明材料

	办事依据
	西昌学院经费使用管理办法

	注意事项
	注：如有则填


备注：1. 每张清单填只写一件事项；
2. “序号”要与附件2中的“序号”相对应
2
1

