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西昌学院科研急需、零星低值易耗品采购

试行办法

第一条  为了加强科研急需、零星低值易耗品的采购管理，保证和方便学校科研工作的顺利进行，根据上级有关文件要求和《西昌学院实验材料、低值品、易耗品采购实施细则》（西学院国〔2015〕2号）等文件精神，结合我校实际制定本办法。

第二条  本办法所称急需、零星低值易耗品是指科研项目消耗的各种原材料、辅助材料等低值易耗品，且确因科研工作急需、品种繁多、确实不便统一采购的物品，或为实验用鲜活材料。

第三条  购买四川省统一确定并公布的《政府集中采购目录及采购限额标准》目录以内的物品，严格按政府集中采
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购的相关规定执行。
第四条  各项目负责人和项目归口单位经济责任人是相应项目经费预算、物品采购、报销审核的责任人，应负责加强对计划、采购、验收、使用等环节的监督管理。对整个采购过程的真实性负监管责任。

第五条  科研急需、零星低值易耗品采购严格按计划管理、实施。科研项目获准立项后，需认真编制经费预算，严格控制急需、零星低值易耗品所占比例。

第六条  对经费额度较大、品目单一且数量大、通用性强的项目物品原则上实行统一采购，不得化整为零、逃避监督。

统一采购由使用单位提出采购计划，由项目负责人、项目归口单位经济责任人和科技处负责人批准，报分管校领导审批，再报国有资产管理处审核、汇总，交主管国资校领导审批和校长审批同意后，由国有资产管理处统一组织实施。统一采购计划提交时间为每年的3月、4月、5月、9月、10月、11月的1日-5日，若遇节假日提前。

第七条  急需、零星低值易耗品采购由使用单位填写《西昌学院实验材料、低值品、易耗品采购计划表》，对物品名称、规格、数量、用途和市场参考价须完整清晰。物品计划应科学合理、符合实际，严禁豪华、浪费、无用采购发
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生，且实际采购物品应与采购计划品目一致。

第八条  急需、零星低值易耗品采购，按以下限额标准及审批程序执行。
1.单次采购金额在2000元以内的，由项目负责人、项目归口管理单位经济责任人审核签字后，报国有资产管理处备案，使用单位自行组织实施；
2.单次采购金额在2000元至5000元以内的，由项目负责人签字，项目归口管理单位经济责任人和科技处负责人审核签字后，报国有资产管理处备案，使用单位自行组织实施；
3.单次采购金额在5000元至10000元以内的物品，由项目负责人签字，项目归口管理单位经济责任人和科技处负责人审核签字后，再报国有资产管理处审核并批准采购方式，按批准采购方式执行；
4.单次采购金额在10000元至50000元以内的物品，由项目负责人签字，项目归口管理单位经济责任人和科技处负责人审核签字后，报分管校领导审批，再报国有资产管理处和分管国资校领导审批，在纪检监察部门监督下由国有资产管理处、使用单位共同派人采购，采购金额较多的使用单位应派出技术人员参与协助采购。

第九条  各单位经批准自行采购的物品，应及时按限额分级验收，单次采购金额在2000元以内的物品由使用单位
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自行组织验收，2000元至5000元的物品由使用单位、项目归口管理单位和科技处共同验收，并在《西昌学院实验材料、低值品、易耗品验收记录》及相应凭证上签字。低值耐用品需要到国有资产管理处办理验收，建账手续。

第十条  各单位应加强物品的使用管理制度，建立物品登记制度及领用登记制度。使用情况须建立台账进行管理和接受相关部门的检查。

第十一条  急需、零星低值易耗品采购的报账程序。报账时须附《西昌学院实验材料、低值品、易耗品采购计划表》、采购物品清单、《西昌学院实验材料、低值品、易耗品验收记录》、发票等，按西昌学院科研经费管理办法审批签字后予以报销。

第十二条  本办法由科技处负责解释。

第十三条  本办法自发布之日起实行。
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