附件1：
科研经费到账认领流程
	一、项目立项后，项目负责人到科研管理系统录入项目信息，并与科技处项目管理科联系项目建档事宜。

	↓

	二、随时关注项目主管单位打款情况；
信息来源：1、对方单位汇款通知；
2、对方单位电话和短信等通知。

	↓

	三、项目负责人到计财处核实经费到账情况；
核实途径：1、网上查询：信息门户→财务系统→来款信息→来款查询；
2、致电计财处工作人员查询确认；
3、致电项目主管单位查询确认。

	↓

	四、项目负责人在计财处获取经费到账信息（来款单位、到账时间）后到科技处项目管理科开具《新建科研账户的通知》；

	↓

	五、项目负责人持《新建科研账户的通知》到计财处认领经费，完成认领手续。



